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UCEL: SOP —EK — 01 stanovi formu a ostatni naleZitostiespé viem opetaim postupm EK

1. FORMAT A GRAFIKA SOP

Uvedeny format tohoto SOP je co do formy vzoremysechny SOP. Fhi se jen konkrétni
specifické udaje pro tity SOP (nazev, obsah, zpracoval, schvalil, datewize atd.). Zavazné dle
tohoto vzoru je jerleréni na¢lanky uvedené gadovou arabskotislici. DalSi @elnécleréni

textu je na uvazeni jeho autora.

2. ZAHLAVI A ZAPATI

Zahlavi je na vSech strankach dokumentu stejnéondikiasti tabulky je ozngeni dokumentu ve
tvaru SOP — EK - pp, kde pp je dvoumistnéaplovecislo dokumentu. Do sdu zahlavi se
umig’uje ndzev SOP. Do spodfésti tabulky zahlavi se uvégslo aktualni verze dokumentu a
vpravo aktualni stranka lomeno celkovypbstran dokumentu. Na konci dokumentiissovanim
stran je informace o tom, kdo a kdy dokument zprakschvalil s datem a datum revize. Revize

viv s

3. PiSMO
Pismo ve tvaru Times New Roman velikosti 12. Pripigy v z&hlavi Arial velikosti 12, avSak
tucné.

4. ADMINISTRACE SOP

UloZeni platnych SOPUchovavani na pracovisti EK.

UloZeni neplatnych SORIchovavani na pracovisti EK

Stahovani neplatnych SORazdy @Fijemce stvrzuje svym podpiserti pievzeti nové platné verze,
Ze si je ¥dom neplatnosti verzifpdchozich. S kazdou novou verzi kteréhokoliv SOfd mElohy

je sokasre aktualizovan i seznam SOP #élph véetré data platnosti.

Odpovdnostza rozdlovani, evidenci a archivaci platnych i neplatnyehnzi:

asistentka EK.

Zpracované SOP jsou k dispozici na webu nemocnve@ wemocnice.opava.cz a intranetu SNO.
Takto jsou k dispozici posledni platné verze S@@ea original je uschovan v kanaeaK.

5. LEGISLATIVA

SOP jsou tvieny na zaklaglplatné legislativy, tj. zakot& 378/2007Sb. - zakon ocigech a o
zmeénach rkterych souvisejicich zakéar(zakon o léivech), zakon 123/2000 Sh. — zakon o
zdravotnickych proseédcich a o zen¢ nékterych souvisejicich zakénvyhlaskas. 226/2008 Sb.,
kterou se stanovi spravné klinick4 praxe a blibginpinky klinického hodnocenid#.
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